	PHÒNG GD&ĐT QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG THCS ĐÔ THỊ VIỆT HƯNG


Số:        /KH-THCSĐTVH
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


Long Biên, ngày   28  tháng   8  năm 2015


KẾ HOẠCH

Công tác tháng 9/2015 -  năm học 2014 - 2015

	TT
	Nội dung công việc
	Lãnh đạo phụ trách
	Bộ phận thực hiện, phối hợp
	Thời gian
 thực hiện 

	I. Quản lý

	1. 
	Thực hiện “ Ba công khai” theo yêu cầu của Bộ GD&ĐT
	Đ/c Kim Thúy
	Công đoàn
	Tháng 9/2015

	2. 
	Tổ chức khai giảng  khoa học, tiết kiệm tạo không khí phấn khởi, vui tươi đón trào năm học mới . Nâng  cao chất lượng hát Quốc ca của toàn thể CB, GV, NV trong nhà trường, ý thức nghiêm túc trong lễ chào cờ tổ quốc .
	Đ/c Kim Thúy
	100% CB,GV,NV, HS
	05/9/2015

	3. 
	Xây dựng các kế hoạch năm học, kế hoạch công tác tháng, tuần (kế hoạch công tác tháng nộp vào ngày 28 của tháng trước và lịch công tác tuần nộp về PGD chậm nhất sáng thứ bảy hàng tuần). Riêng kế hoạch tháng 9 nộp về PGD ngày 3/9/2014 (thứ 5).
	Đ/c Kim Thúy
	02 đ/c HP + Văn phòng
	Theo thời gian quy định

	4. 
	Hoàn thiện các hồ sơ sổ sách đầu năm, BGH kiểm tra đánh giá trong tháng 9.
	Đ/c Kim Thúy
	CB,GV, NV
	Tháng 9

	5. 
	Tiếp tục tu bổ, trang bị sách cho thư viện, mua sắm trang thiết bị dạy học còn thiếu, thanh lý các trang thiết bị đồ dùng dạy học đã học.
	Đ/c Minh Ngọc
	Đ/c Hạnh, Hoàng Thúy
	Tháng 9

	6. 
	Tổ chức họp Cha mẹ học sinh đầu năm để thống  nhất các biện pháp quản lý, giáo dục học sinh, triển khai công tác thu đầu năm theo đúng văn bản hướng dẫn của UBND Thành phố Hà Nội (QĐ 22/QĐ-UBND ngày 28/8/2012 và QĐ 51/2013/QĐ – UBND ngày 22/11/2013, Thông tư 55/2011/TT-BGD&ĐT ngày 22/11/2011 và theo công văn thống nhất  UBND Quận).
	Đ/c Kim Thúy
	02 đ/c HP + GVCN + VP
	13/9/2015

	7. 
	Triển khai dạy học hai buổi /ngày 
	Đ/c Kim Thúy
	02 đ/c HP + GV
	Bắt đầu từ 7/9/2014

	8. 
	Hoàn thiện Hồ sơ xin cấp phép dạy thêm, học thêm theo thông tư 17/TT-BGD&ĐT và QĐ 22/2013/QĐ-UBND ngày 26/5/2013 và hướng dẫn số 5898/HD-SGD&ĐT 
	Đ/c Minh Thúy
	Văn phòng
	03/9/2015

	9. 
	Hoàn thiện Kế hoạch dạy học, dạy nghề, TKB, phân công nhiệm vụ CB, GV, NV
	Đ/c Kim Thúy
	Đ/c Minh Thúy
	Ngày 10/9/2015

	10. 
	Thực hiện nghiêm túc công tác HSSV, đảm bảo an toàn tuyệt đối cho CB, GV, NV, và HS.
	Đ/c Kim Thúy
	Đ/c Minh Ngọc + Lan TPT
	

	11. 
	Hoàn thành nhập dữ liệu  hồ sơ học sinh cho phần mềm quản lý học sinh trực tuyến, tích hợp sổ liên lạc điện tử (theo giấy khai sinh: Họ và tên, ngày tháng năm sinh, nơi sinh) đặc biệt nhập học sinh khối 6 và các học sinh chuyển đi và chuyển đến trong năm.
	Đ/c Kim Thúy
	Văn phòng
	Trước 15/9/2015

	12. 
	Triển khai thực hiện mô hình trường học điện tử 


	Đ/c Kim Thúy
	Đ/c Minh Ngọc + Bộ phận CNTT
	Tháng 9

	13. 
	Phối hợp với Công ty điện lực xử lý hạn chế nguồn điện của đơn vị 
	Đ/c Kim Thúy
	Tổ Bảo vệ (Đ/c Tuyến PT)
	Tháng 9

	14. 
	Hoàn thiện sổ phổ cập 2015, tiếp tục hoàn thành sổ Đăng bộ khoá học 2015- 2019 và rà soát lại các thông tin của khoá học trước.
	Đ/c Kim Thúy
	Văn phòng – Đ/c Trâm
	Tháng 9

	II.Công tác tuyên truyền GDĐT

	1. 
	Tổ chức các hoạt động tuyên truyền chào mừng 70 năm  ngày Quốc khánh 2/9 và khai giảng năm học mới - Ngày toàn dân đưa trẻ đến trường.
	Đ/c Minh Thúy
	Đ/c Lan TPT
	Tháng 9

	2. 
	Triển khai dạy tiết học đầu tiên sau khai giảng với chủ đề : Truyền thống thanh lịch, văn minh của người Hà Nội
	Đ/c Minh Ngọc
	GVCN
	05/9/2015

	3. 
	Triển khai tháng ATGT. Tiếp tục tổ chức truyền thông về luật ATGT và đội mũ bảo hiểm đảm bảo chất lượng khi tham gia giao thông tới CB, GV, NV, HS và cha mẹ HS.
	Đ/c Minh Ngọc
	Đ/c Lan TPT
	Tháng 9

	4. 
	Đẩy mạnh tuyên truyền, phổ biến giáo dục đạo đức, pháp luật trong học sinh, tổ chức cho HS, CB, GV ký cam kết phòng chống TNXH, đội mũ bảo hiểm đảm bảo chất lượng khi tham gia giao thông bằng xe đạp điện hoặc xe gắn máy .
	Đ/c Minh Thúy
	Đ/c Lan TPT
	Tháng 9

	5. 
	Tuyên truyền đề án nâng cao chất lượng dân số quận Long Biên giai đoạn 2016-2020 tới toàn thể CB, GV, NV, HS trong nhà trường .
	Đ/c Kim Thúy
	Đ/c Huyền CTCĐ, đ/c Hoài YT
	

	6. 
	Tổ  chức tuần sinh hoạt tập thể đầu năm học mới .


	Đ/c Minh Thúy
	Đ/c Lan TPT
	Tháng 9

	III. Chuyên môn

	1. 
	Xây dựng các kế hoạch chuyên môn.
	Đ/c Minh Thúy
	TTCM
	Tháng 9

	2. 
	Hoàn thành tổ chức cán bộ lớp, công tác điều tra cơ bản học sinh, nắm vững các học sinh có hoàn cảnh khó khăn, hoàn cảnh đặc biệt cần có sự giúp đỡ của các thày cô giáo.
	Đ/c Minh Ngọc
	GVCN
	Tháng 9

	3. 
	Xây dựng và thực hiện nghiêm túc kế hoạch đổi mới sinh hoạt tổ nhóm, chuyên môn thống nhất các quy định về hồ sơ chuyên môn, thống nhất nội dụng tham gia diễn đàn mạng trên trang “trường học kết nối”, chọn ngày trong tháng là ngày chuyên môn của nhà trường. Thống nhất  quy định về kiểm tra thường xuyên, chương trình dạy tự chọn, hai buổi/ngày, kế hoạch  thực hiện chuyên đề ngay từ  tháng đầu của năm học.
	Đ/c Kim Thúy
	02 đ/c HP, TTCM
	Tháng 9

	4. 
	Xây dựng các chủ đề môn học và chủ đề  dạy học tích hợp, liên môn và kế  hoạch triển khai thực hiện.
	Đ/c Minh Thúy
	TTCM
	Tháng 9

	5. 
	Xây dựng kế hoạch giáo dục để triển khai thí điểm mô hình trường học mới ở 2 lớp khối 6.
	Đ/c Kim Thúy
	02 đ/c HP + TTCM
	Tháng 9

	6. 
	Triển khai hiệu quả, chất lượng  cuộc thi viết “ về nếp sống Thanh lịch – văn minh” cấp trường và chọn học sinh có kết quả xuất sắc dự thi cấp Quận theo quy định.
	Đ/c Minh Thúy
	GVCN + GV Tổ Văn, Sử, GVCD (Đ/c Thủy)
	Tháng 9

	IV. Công tác chủ nhiệm

	1. 
	Hoàn thành tổ chức cán bộ lớp, công tác điều tra cơ bản học sinh, nắm vững các học sinh có hoàn cảnh khó khăn, hoàn cảnh đặc biệt cần có sự giúp đỡ của các thày cô giáo.
	Đ/c Minh Ngọc
	GVCN + Đ/c Huyền
	Tháng 9

	2. 
	Triển khai hiệu quả, chất lượng  cuộc thi viết “ về nếp sống Thanh lịch – văn minh” cấp trường và chọn học sinh có kết quả xuất sắc dự thi cấp Quận theo quy định.
	Đ/c Minh Thúy
	GVCN + Đ/c Thủy
	Tháng 9

	3. 
	Triển khai tháng ATGT. Tiếp tục tổ chức truyền thông về luật ATGT và đội mũ bảo hiểm đảm bảo chất lượng khi tham gia giao thông tới CB, GV, NV, HS và cha mẹ HS.
	Đ/c Minh Ngọc
	Đ/c Lan TPT, GVCN
	Tháng 9

	4. 
	Đẩy mạnh tuyên truyền, phổ biến giáo dục đạo đức, pháp luật trong học sinh, tổ chức cho HS, CB, GV ký cam kết phòng chống TNXH, đội mũ bảo hiểm đảm bảo chất lượng khi tham gia giao thông bằng xe đạp điện hoặc xe gắn máy .
	Đ/c Minh Ngọc
	Đ/c Lan TPT, GVCN
	Tháng 9

	V. Đoàn đội

	1. 
	Tuyên truyền chào mừng Quốc khánh 02/9: Văn nghệ “Hát về Đảng – Bác Hồ”
	Đ/c Minh Ngọc
	Đ/c Lan TPT
	Chào cờ - Tuần 3

Sinh hoạt lớp

	2. 
	Tổ chức các hoạt động sinh hoạt tập thể đầu năm: Tìm hiểu về nhà trường, giới thiệu về các thầy cô, nhân viên nhà trường; Tìm hiểu, xây dựng cảnh quan sư phạm “Sáng – Xanh – Sạch – Đẹp”.
	Đ/c Minh Thúy
	Đ/c Lan TPT
	Từ 7/9 đến 12/9

	3. 
	Triển khai tháng ATGT. Tiếp tục tổ chức truyền thông về luật ATGT và đội mũ bảo hiểm đảm bảo chất lượng khi tham gia giao thông tới CB, GV, NV, HS và cha mẹ HS.
	Đ/c Minh Ngọc
	Đ/c Lan TPT, GVCN
	Tháng 9

	4. 
	Đẩy mạnh tuyên truyền, phổ biến giáo dục đạo đức, pháp luật trong học sinh, tổ chức cho HS, CB, GV ký cam kết phòng chống TNXH, đội mũ bảo hiểm đảm bảo chất lượng khi tham gia giao thông bằng xe đạp điện hoặc xe gắn máy .
	Đ/c Minh Ngọc
	Đ/c Lan TPT, GVCN
	Tháng 9

	5. 
	Tuyên truyền, kí cam kết đầu năm phòng chống TNXH, an toàn giao thông thực hiện nội quy trường, lớp.
	Đ/c Minh Thúy
	Đ/c Lan + GVCN
	14/9/2015

	VI. Công Đoàn

	1. 
	Chăm lo đời sống đoàn viên công Đoàn: Thăm hỏi ốm đau, hiếu hỉ, giúp đỡ nhau trong công việc cũng như việc gia đình.
	Đ/c Kim Thúy
	Đ/c Huyền + CĐV
	Tháng 6,7

	2. 
	Tiếp tục tuyên truyền về thực hiện chính sách dân số kế hoạch hóa gia đình.
	Đ/c Kim Thúy
	TTCĐ, Tổ trưởng CM, GV, NV
	

	3. 
	Phối hợp với chính quyền nhắc nhở động viên GV,NV thực hiện nghiêm túc ngày giờ công lao động, lên lớp đúng giờ
	Đ/c Kim Thúy
	TTCĐ, Tổ trưởng CM, GV, NV
	

	VII. Cơ sở vật chất

	1. 
	Duyệt đề xuất mua sắm, sửa chữa, bổ sung thêm trang thiết bị, đồ dùng dạy học.
	Đ/c Kim Thúy
	02 đ/c HP + Ban cơ sở vật chất
	Theo đề xuất

	2. 
	Tiếp tục triển khai việc trang trí các phòng học bộ môn, các lớp học.
	
	
	Theo lịch

	VIII. Công tác kiểm tra nội bộ

	1. 
	 KT công tác y tế học đường, phòng chống tệ nạn xã hội, an toàn giao thông.
	Đ.c Minh Ngọc
	Đ.c Hoài, Lan (TPT)
	

	2. 
	KT công tác khai giảng năm học 2014-2015
	Đ.c Kim Thúy
	Đ.c M. Thúy + Đ.c Lan 
	

	3. 
	Tự kiểm tra các khoản thu đầu năm
	Đ.c Kim Thúy
	Đ.c:  Hà (Kế toán) + Thủy (thủ quỹ) + GVCN 
	

	4. 
	Kiểm tra Thư viện: Kế hoạch, hồ sơ, sách
	Đ.c Minh Thúy
	Đ.c Hoàng Thúy + B.Hạnh 
	

	5. 
	Kiểm tra hồ sơ phổ cập giáo dục: Phổ cập giáo dục, phần mềm dữ liệu
	Đ.c Kim Thúy
	Đ.c Trâm + GVCN
	


	Nơi nhận:

- Phòng GD&ĐT Quận;

- BGH (chỉ đạo);

- TTCM (thực hiện)
- Lưu: VP./.
	HIỆU TRƯỞNG

(Đã ký)

Nguyễn Thị Kim Thúy


